
กรุณาจัดส่งเอกสารกลับมายัง : ภารกิจสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยทักษิณ 140 หมู่ที่ 4 ต าบลเขารูปช้าง อ าเภอเมือง 
จังหวัดสงขลา  90000 โทรศัพท์  0-7431-7600  ต่อ 7111  หรือทาง E-mail : anan.p@tsu.ac.th  

โครงการสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยทักษิณ 
Thaksin University Cooperative Education Project 

แบบตอบรับนิสิตเข้าปฏิบัตสิหกิจศึกษา 

ชื่อสถานประกอบการ.................บริษัท แอลที เท็กซโนวา จํากัด (สํานักงานใหญ)..........................................
ที่อยู่เลขที่...141/6 อาคารสกุลไทย สุรวงศทาวเวอร ชั้น 6 (P7 ยูนิต A) ถนน...สุรวงศ ตําบล/แขวง...สุริยวงศ... 
อ าเภอ/เขต.....บางรัก...... จังหวัด...กรุงเทพมหานคร..................... รหัสไปรษณีย...10500.................................. 
โทรศัพท์...02-163-4526.............. โทรสาร...-.............. E-mail: ...prapavdee@translationthaiand.com.... 

เรียน   หัวหน้าโครงการสหกจิศึกษา 
ตามที่มหาวิทยาลัยทักษิณ ไดข้อความอนุเคราะห์รับนิสิตเข้าปฏิบัติสหกิจศึกษา สถานประกอบการ 

ได้พิจารณาแล้ว   

󠆺 ยินดีรับนสิิตดังรายช่ือต่อไปนี้เข้าปฏิบัติสหกิจศึกษา 
1. นายโมกข ผอมเสง..........แผนก/หนาที่...Localization and DTP Division / Translator Trainee... 
2. .......................................................................................แผนก/หน้าที่.................................................... 
3. .......................................................................................แผนก/หน้าที่.................................................... 
4. .......................................................................................แผนก/หน้าที่.................................................... 
5. .......................................................................................แผนก/หน้าที่.................................................... 
6. .......................................................................................แผนก/หน้าที่.................................................... 

ตั้งแต่วันที่ …20 พฤษจิกายน 2566……… ถึงวันที่ …8 มีนาคม 2567………. 

󠆺 ไม่สามารถรับนิสิตเข้าปฏิบัติสหกิจศึกษาได้ 
 เนื่องจาก …………………………………………………………………………………………………………………….….. 

ลงชื่อ.................................................(ฝ่ายบุคคล) 
 (........ประภาวดี ดุจศรีวัชร.......) 

ต าแหน่ง...Senior Admin / Finance & HR..... 
วันที่...14 มิถุนายน 2566... 

หมายเหต ุ  ขอความกรุณาระบุรายละเอียดงานเพื่อมหาวิทยาลัยจะได้เตรียมความพร้อมนิสิตให้ตรงกับความ
ต้องการของหน่วยงาน 
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โครงการสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยทักษิณ
Thaksin University Cooperative Education Project 

รายละเอียดงานสหกิจศึกษา 

เรียน   หัวหน้าโครงการสหกิจศึกษา 
สถานประกอบการ / หน่วยงาน ขอเสนอรายละเอียดงานดังต่อไปนี้ 

1. รายละเอียดเกี่ยวกับสถานประกอบการ / หน่วยงาน

ชื่อสถานประกอบการ / หน่วยงาน 
(ภาษาไทย)_____บริษัท แอลที เท็กซโนวา จํากัด (สํานักงานใหญ)_______________________________ 
(ภาษาอังกฤษ)___LT TextNova Co., Ltd. (Head office)____________________________________ 
ที่อยู่ลขที่_______141/6 อาคารสกุลไทย สุรวงศทาวเวอร ชั้น 6 (P7 ยูนิต A)_____ ถนน____สุรวงศ_____
แขวง__________สุริยวงศ______ เขต_____บางรัก_____ 

จังหวัด________กรุงเทพมหานคร________ รหัสไปรษณีย์____10500____ 
โทรศัพท์_______02-163-4526__________ โทรสาร________-________ 
Website_______www.translationthailand.com__________________ 

ลักษณะการด าเนินงาน___ธุรกิจบริการงานแปลภาษาตางๆ ทั่วโลก และเตรียมการผลิตสื่อสิ่งพิมพ________  

ชื่อผู้จัดการสถานประกอบการ/หัวหน้าหน่วยงาน 
ชื่อ-สกุล____หทัยทิพย พรหมเพศ________________ เพศ____หญิง___________________________ 
ต าแหน่ง____Head of Localization and DTP_____ โทรศัพท___062-738-6868___โทรสาร___-___ 

หากมหาวิทยาลัยทักษิณประสงคจะติดตอประสานงาน (การนิเทศงานนิสิตและประสานงานอื่นๆ) ขอให้ 
(      )  ติดต่อกับผู้จัดการโดยตรง 

(  √ )  มอบหมายให้บุคคลต่อไปนี้ประสานงานแทน

ชื่อ – นามสกุล ___ประภาวดี ดุจศรีวัชร______________________________________ 
ต าแหน่ง________Senior Admin________ แผนก________Finance & HR_________ 
โทรศัพท์________089-144-2019________ โทรสาร___________________________ 
E-mail  ________prapavdee@translationthailand.com_________
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2. คุณสมบัติของนิสิตที่ตอ้งการ (เพิ่มเติม) รายละเอียดเกี่ยวกับงาน และสวัสดิการที่เสนอให้นิสิต

ความสามารถทางวิชาการหรือทักษะที่นิสิตควรมี _______________________________________________ 
1. สามารถพิมพดีดไทย อังกฤษได
2. มีความรูขั้นพื้นฐานในการอานและเขียนภาษาอังกฤษ (โดยผานการ Test ของบริษัทโดยตรงได)
3. พรอมที่จะทํางานเปนทีม เรียนรูสิ่งใหมๆ ที่เกี่ยวของกับงานแปล และมีพัฒนาการสมํ่าเสมอ

ข้อก าหนดอื่นๆ  (เช่นอุปกรณ์หรือเครื่องมือที่ต้องน าติดตัวไประหว่างปฏิบัติงาน หรืออื่นๆ โปรดระบุ) ___________________
ควรมีโนตบุคสวนตัว สํารองไวใชสําหรับการฝกงาน หากเกิดสถานการณที่จําเปนตอง  Work from Home
(กรณีฝกที่ทําการสํานักงาน ทางบริษัทมีเครื่องพีซีใหใชภายในสํานักงาน)___________________________ 

สวัสดิการที่ขอเสนอใหนิสิตในระหวางปฏิบัติงาน

 (      )  นิสิตรบัผิดชอบค่าใช้จ่ายเอง________บาท/เดือน/วัน 
รถรับส่งไป-กลับระหว่างสถานประกอบการ  ที่พักและชุมชนใกล้เคียง 

( √    )  ไม่มี   (     ) มี      (      )  ไม่เสียค่าใช้จ่าย
 (      )  นิสิตรบัผิดชอบค่าใช้จ่ายเอง________บาท/เดือน/วัน 

          อาหาร     ( √    )  ไมม่ี    (     ) มี ________ มื้อ/วัน
ค่าตอบแทน   (     )  ไม่มี    ( √  ) มี__เบี้ยเลี้ยง 200 บาท/วัน  หรือ  บาท/เดือน
สวัสดิการอ่ืน ๆ ถ้าม ีโปรดระบุ ___________________________________________________ 

การแต่งกายในระหวา่งการปฏิบัติงาน 
(  √ )  ชุดนิสิต    (     )  แบบฟอร์มตามที่หน่วยงานก าหนด   (     )  อื่น ๆ ____________________

 การไปรายงานตัว 
(     )  ก่อนการฝึกงาน ในวันที่ _________________   (  √  )  วันแรกของการปฏิบัติงาน 

ที่พัก ( √    )  ไม่มี   (     ) มี      (      )  ไม่เสียค่าใช้จ่าย
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3. รายละเอียดเพิ่มเติม

กรณีเขาปฏิบัติงาน ณ ที่ทําการสํานักงาน มีระเบียบดังนี้

1. พนักงานและนิสิตทุกทานตองใสหนากากตลอดเวลาทั้งในสํานักงานและนอกสถานที่

2. รักษาความสะอาด  หมั่นลางมือดวยเจลแอลกอฮอลลอยางเครงครัด ซึ่งทางบริษัทไดมี 

ใหบริการฟรีทั้งสวนกลาง และใหสวนตัวแกนักศึกษา(พกพา)

3. นักศึกษาฝกงานตองตั้งใจเรียนรูการฝกงาน รวมทั้งชวยเหลือกิจกรรมสวนรวมตางๆ

เหมือนพนักงานทั่วไป

4. ไมยุงเกี่ยวกับเรื่องการเมืองหรือการประทวงใดๆ ซึ่งทําใหเสียเวลา และไมใชหนาที่ของ

นักศึกษา

หากในอนาคตมีการแพรระบาดของเชื้อไวรัส ที่ทําใหเสี่ยงเขาสูสภาวะวิกฤติใหมอีกครั้ง

บริษัท แอลที เท็กซโนวา จํากัด มีนโยบายใหนักศึกษาฝกงานรวมถึงพนักงานประจําทําการ 

ปรับเปลี่ยนระบบการทํางานเปนแบบออนไลนจากที่พักตนเอง เพื่อลดอัตราความเสี่ยงของ 

พนักงานและนักศึกษาทุกทานในการเดินทางเขา-ออก มายังที่ทําการบริษัท  

* แตทั้งนี้ทางบริษัทจะเปนผูพิจารณาใหพนักงานและนักศึกษาทุกทาน Work from home

หรือไม ขึ้นอยูกับสถานการณและความเหมาะสม โดยคํานึงถึงความปลอดภัยโดยรวมเปน

เกณฑสําคัญ แตทางมหาวิทยาลัยหรือตัวนักศึกษาเองจะไมมีสิทธิ์เลือกคะ

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

(ลงชื่อ) _____ประภาวดี ดุจศรีวัชร______ (ผู้ให้ข้อมูล) 
ต าแหน่ง ____Senior Admin / Finance & HR ____ 

วันที่ ____14 มิถุนายน 2566_______ 
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